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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

в Аургазинском районе Республики Башкортостан
НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление общедоступного дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях» 
Порядок 
комплектования, приема и отчисления детей в дошкольных

образовательных учреждениях муниципального района

Аургазинский район Республики Башкортостан,

реализующих основную общеобразовательную

Программу дошкольного образования

1. Общие положения

1.1. Положение о порядке комплектования, приема и отчисления детей в дошкольных образовательных учреждениях муниципального района Аургазинский район Республики Башкортостан, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее по тексту-Положение), регулирует порядок комплектования, приема и отчисления детей в дошкольных образовательных учреждениях муниципального района Аургазинский район Республики Башкортостан (далее - ДОУ), реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, независимо от их статуса (типа, вида, категории), находящихся в ведении Администрации муниципального района Аургазинский район Республики Башкортостан.
1.2. Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992г. N 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом  от 24.07.1998 г. N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. N 666. 

Задачами Положения являются:

 - разграничение компетенции в области порядка комплектования ДОУ воспитанниками между отделом образования администрации муниципального района Аургазинский район Республики Башкортостан и дошкольными образовательными учреждениями;

- обеспечение и защита прав граждан на образование детей дошкольного возраста в ДОУ;

- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирование отношений при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников из ДОУ. 
2.Порядок комплектования
     2.1. В дошкольные образовательные учреждения муниципального района Аургазинский район Республики Башкортостан, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, при наличии соответствующих условий в ДОУ.

     2.2. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды могут быть только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-медико-педагогической комиссии.

    2.3. Заявление, написанное на имя руководителей ДОУ с просьбой предоставить место в ДОУ, регистрируется в журнале учета заявлений ДОУ (приложение №1 к настоящему Положению). Журнал должен быть пронумерован, скреплен печатью. Для ознакомления родители (законные представители) должны представить в ДОУ свидетельство о рождении ребенка, паспорт одного из родителей (законных представителей). После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую  информацию:

Входящий номер заявления в ДОУ,

Контактные телефоны для получения информации,

Телефон руководителя ДОУ.

Регистрацию заявлений осуществляют родители ДОУ самостоятельно, и списки детей представляют в отдел образования ежеквартально (до 20-го числа последнего месяца каждого квартала).

    2.4. Руководители ДОУ осуществляют зачисление детей в ДОУ самостоятельно.

    2.5. Внеочередным правом приема в ДОУ пользуются следующие категории граждан:

       - дети судей, прокуроров, следователей;

       - дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, погибших (пропавших без вести). Умерших, ставших инвалидами в результате участия в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации;

       - дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, указанных в пунктах 1,2,6 части первой статьи 13 закона РФ от 15.05.1991г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

     2.6. Первоочередным правом приема в ДОУ пользуются следующие категории граждан:

         - дети-инвалиды;

         - дети, родители (законные представители) или один из родителей (законных представителей) которых являются инвалидами I и II групп;

         - дети, находящиеся под опекой;

         - дети, переданные на воспитание в семьи граждан РФ;

         - дети из многодетных семей;

         - дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе;

         - дети сотрудников милиции;  

- дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения(контузии), заболевания, полученного в период прохождения службы, а также детям сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

- дети студентов дневной формы обучения, учащихся матерей (учащиеся общеобразовательных учреждений);

- дети работников образовательных учреждений.

Содействие в устройстве в образовательное учреждение оказывается детям, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в том числе детям одиноких родителей, безработных, беженцев и вынужденных переселенцев, имеющих официальный статус.

2.7. Число мест для зачисления в ДОУ для граждан, пользующихся правом внеочередного и первоочередного предоставления мест, устанавливается в размере тридцати процентов от общего числа мест.
2.8. В ДОУ (в местах, доступных для родителей (законных представителей)), вывешиваются текст устава ДОУ, правила внутреннего трудового распорядка, списки органов местного самоуправления и их должностных лиц (с указанием телефонов) по месту нахождения указанных учреждений, осуществляющих контроль и надзор их деятельности по соблюдению и защите прав ребенка. 

Комплектование ДОУ осуществляется администрацией ДОУ самостоятельно. В случае спорной ситуации по комплектованию ДОУ руководители этих ДОУ могут обратиться в отдел образования за решением вопроса.

3. Порядок приема детей в ДОУ

3.1. Администрация ДОУ осуществляет комплектование детей в соответствии с порядком учета в Книгах учета будущих воспитанников, исходя из места проживания родителей (законных представителей) (приложение № 2 к настоящему Положению).

3.2. Комплектование списочного состава групп ДОУ на новый учебный год проводится ежегодно с 1 апреля по 31 мая. В остальное время проводится доукомплектование ДОУ в соответствии с установленной нормативной наполняемостью групп.

За ребенком сохраняется место в ДОУ в случае его болезни, прохождения санаторно-курортного лечения, карантина или очередного отпуска родителей (законных представителей) независимо от времени предоставления отпуска родителей (законных представителей), а также в летний период сроком до 75 дней.

3.3. Списки детей, которым будет предоставлено место на новый учебный год, доводятся ДОУ до сведения родителей (законных представителей) не позднее 1 июля текущего года. 

     3.4. Администрация ДОУ может отказать гражданам в приеме детей в ДОУ только по причине отсутствия свободных мест и по медицинским показаниям.

     3.5. Приказ о зачислении детей по группам издается руководителем ДОУ ежегодно не позднее 31 августа текущего года. При поступлении ребенка в ДОУ в течение учебного года издается приказ о его зачислении в течение 10 дней.

     3.6. Для оформления зачисления ребенка родители (законные представители) представляют в ДОУ:

         - письменное заявление о приеме на имя руководителя,

         - копию свидетельства о рождении ребенка,

         - медицинские документы о состоянии здоровья ребенка,

         - копию паспорта одного из родителей (законных представителей), в которые занесены сведения о ребенке,

         - при необходимости- документы для предоставления льготы по взиманию платы за содержание ребенка в ДОУ,

         - документ, подтверждающий право на предоставление места во внеочередном или первоочередном прядке.

         Из представленных документов формируется личное дело воспитанника.

     3.7. Администрацией ДОУ ведется Книга учета движения детей (приложение 3 к настоящему Положению), которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью. Книга предназначена для учета сведений о детях и их родителях (законных представителях) и осуществления контроля движения детей. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге учета движения детей: сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам).

     3.8. При приеме детей администрация ДОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми в ДОУ, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, о чем делается соответствующая отметка о заявлении о приеме.

     3.9. При приеме детей в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).

     3.10. При приеме в ДОУ запрещается отбор детей в зависимости от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждения их родителей (законных представителей).

     3.11. Не допускается прием детей в ДОУ на конкурсной основе, через организацию тестирования.

4. Порядок отчисления детей из ДОУ
     4.1.Отчисления детей из ДОУ осуществляется при расторжении договора ДОУ с родителями (законными представителями) воспитанника. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут,помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации, в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей);
- по соглашению сторон;

- если ребенок не посещал ДОУ без уважительной причины в течении 15 календарных дней непрерывно;

- при возникновении медицинских показателей, препятствующих воспитанию и обучению воспитанника в ДОУ;

- при систематическом нарушении режима ДОУ, мешающего педагогической деятельности коллектива;

Исключение (отчисление) детей из списка на посещение ДОУ в случае расторжения договора ДОУ с родителями (законными представителями) в течении учебного года оформляется приказом руководителя ДОУ. На его место принимается другой ребенок согласно списку очередности.
4.2. О расторжении договора родители (законные представители) воспитанника письменно уведомляются руководителем ДОУ не менее чем за 10 дней до предполагаемого прекращения воспитания, обучения и содержания воспитанника.

4.3. Уведомление не требуется в случае расторжения договора по заявлению родителей (законных предстватиелей) воспитанника.

4.4. Отчисление воспитанника из ДОУ оформляется приказом руководителя ДОУ с соответствующей отметкой в журнале регистрации.

5. Организация контроля

5.1. Контроль за комплектованием детей в ДОУ и оплату расходов на их содержание осуществляет отдел образования администрации муниципального района Аургазинский район Республики Башкортостан.

5.2. Отдел образования администрации муниципального района Аургазинский район Республики Башкортостан для осуществления функции контроля вправе:

- проводить проверки документации ДОУ по приему и отчислению детей;

- проводить сверку численности детей со списочным составом.

5.3. Контроль за движением контингента воспитанников в ДОУ ведется в Книге учета движения воспитанников.
5.4. В целях контроля за обеспечением прав детей на получение дошкольного образования администрация ДОУ направляет в отдел образования данные по учету будущих воспитанников и комплектованию ДОУ ежеквартально (до 20-го числа последнего месяца каждого квартала).

5.5. Руководители ДОУ, начальник отдела образования, специалисты отдела образования, допустившие нарушения действующего Положения, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

                                                Принято решением Совета  муниципального района

                                                Аургазинский район Республики Башкортостан

№ 25/8 от 29.09.2010 г.

                                                       Приложение №1

                                                       к Положению порядке комплектования

                                                       дошкольных образовательных учреждений

                                                       муниципального района Аургазинский район

                                                       Республики Башкортостан, реализующих                 

                                                       основную общеобразовательную программу  

                                                       дошкольного образования

В ДОУ __________________________________

муниципального района 

Аургазинский район, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

от ________________________________________

                         (указать полностью Ф.И.О. родителя)

                                 (законного представителя ребенка)

зарегистрированного по адресу:

__________________________________________________________________________________

                                          (индекс, адрес полностью)

Арес фактического проживания:

__________________________________________________________________________________

                                      (индекс, адрес, полностью,телефон)

Паспорт:__________________________________________________________________________
Заявление

     Прошу зарегистрировать моего ребенка ________________________________
_____________________________________________________________________
(фамилия,имя,отчество ребенка,дата рождения)

в Книге учета будущих воспитанников для предоставления места в дошкольном образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования, с __________________________________
_____________________________________________________________________
(указать дату, с которой предполагается посещение ребенком ДОУ)

«____» ______________ 20__ года 

                                                                        Подпись

Учетный номер _______от _______________

