«Утверждаю»

Начальник
МКУ Отдел образования

                          В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю со 2 по 7 апреля  2012 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 


	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ, ИРО РБ, администрации и др.
	отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам МО РБ, ИРО РБ
	отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района                                          
	отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Составление заказа учебников на 2012-2013 учебный год
	отдел образования
	Весова С.Б.

	Выдача справок педагогическим работникам и ветеранам труда
	отдел образования
	Иванова О.О.


	Сбор заявок на организацию отдыха и оздоровления детей в санаторно-курортных учреждениях
	отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Прием отчетов о расходовании денежных средств опекунами за 2011 год

	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка к республиканскому конкурсу «Учитель башкирского языка и литературы – 2012», «Учитель татарского языка и литературы – 2012»
	отдел образования
	Нугуманова З.Т.

	Анализ отчетов по итогам III четверти 2011-2012 учебного года
	отдел образования
	Габбасова В.Р.

Галиев А.Р.

	Понедельник  2 апреля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Тестирование аттестуемых педагогических работников
	МБОУ Лицей 
	Федорова Л.Я.

Галиев А.Р.

	Сбор заказа на учебники по форме «Эдвис»
	отдел образования
	Весова С.Б.

	Выезд в РЦОИ с материалами пробного ЕГЭ


	г.Уфа
	Габбасова В.Р.

	Прием заявок на тексты письменных экзаменов за 9-11 класс
	отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Разработка целевой Программы по организации отдыха и оздоровления детей
	отдел образования
	Хусаинова А.Р.

Язданова Г.Р.

	Подготовка информации в Роспотребнадзор об исполнении Комплекса мер направленных на развитие системы отдыха и оздоровления детей и подростков
	отдел образования
	Хусаинова А.Р.

Язданова Г.Р.

	Представление информации в РЦОИ по базе ЕГЭ - 2012
	отдел образования
	Иванова О.О.

	Подготовка материалов для участия в конкурсе «Лучшие учителя России» и грант молодым учителям
	отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Подготовка отчета в МО РБ по укреплению материально-технической базы детского лагеря им.Г.Ибрагимова
	отдел образования
	Хусаинова А.Р.



	Комплектование ОУ педагогическими кадрами на 2012-2013 учебный год
	отдел образования
	Иванова О.О.

	Вторник  3 апреля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ с.Тряпино
	с.Тряпино
	комиссия

	Выезд в МБОУ СОШ д.Курманаево на аттестацию учителей  биологии, математики

	д.Курманаево
	Муллагулова З.Х.

Габбасова В.Р.

	Выезд в МБОУ Нагадакскую СОШ на аттестацию учителя математики

	д.Т.Нагадак
	Габбасова В.Р.

	Участие в заседании КДН и ЗП
	администрация
	Язданова Г.Р.

	Выезд в г.Стерлитамак за удостоверениями о прохождении курсов учителями географии


	г.Стерлитамак
	Мухаметзянова А.Т.

	Подготовка материалов на аттестующихся учителей
	отдел образования
	Федорова Л.Я.

Степанова З.В.

	Среда 4 апреля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ с.Тряпино
	с.Тряпино
	комиссия

	Выезд в МБОУ ООШ  д.Утеймуллино на аттестацию учителей  физики, башкирского языка и литературы 
	д.Утеймуллино
	Габбасова В.Р.

Нугуманова З.Т.

	Аттестация учителя математики МБОУ Лицей с.Толбазы
	Лицей
	Габбасова В.Р.

	Подготовка к проведению районного конкурса “Звездочки Аургазов”
	отдел образования


	Язданова Г.Р.

	Подготовка материалов для участия в конкурсе «Лучшие учителя России» и грант молодым учителям
	отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Четверг 5 апреля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ с.Тряпино
	с.Тряпино
	комиссия

	Выезд в МБОУ ООШ д.Утеймуллино на аттестацию учителя русского языка и литературы
	д.Утеймуллино
	Федорова Л.Я.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	отдел образования

	Галиев А.Р.

	Подготовка грамот для награждения лауреатов конкурса “Звездочки Аургазов”
	отдел образования


	Язданова Г.Р.

	Выдача справок о заработной плате для предоставления в пенсионный фонд
	отдел образования
	Иванова О.О.

	Пятница  6 апреля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ с.Тряпино
	с.Тряпино
	комиссия

	Составление плана работы отдела образования на неделю с 9 по 14 апреля
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Оформление выслуги лет педагогическим работникам
	Пенсионный фонд
	Иванова О.О.

	Разработка Программы деятельности  загородного оздоровительного лагеря
	отдел образования
	Язданова Г.Р.

Хусаинова А.Р.

	Подготовка к районному семинару учителей технического труда
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Мухаметзянова А.Т.

	Суббота 7 апреля

	Работа с документами, ответы на письма
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

Фомина В.Ф.

	Курсы для выпускников 11 классов по подготовке к ЕГЭ по русскому языку


	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Соревнования по настольному теннису: Открытое первенство ДЮСШ

	МБОУ СОШ №3 с.Толбазы
	Юлдашев А.Х.

Терентьев Л.Т.


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


