«Утверждаю»

Начальник
МКУ Отдел образования

                          В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с  9 по 15 января   2012 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 

	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ и ИРО РБ
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района
	Отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Подготовка к Январскому совещанию руководителей образовательных учреждений, подготовка публичного доклада
	Отдел образования
	Специалисты методисты      Весова С.Б.

	Подготовка публичного отчета деятельности отдела образования по итогам 2011 года
	Отдел образования


	Бикмаев Р.Р.

Весова С.Б.

	Сбор  заявок и тезисов на районную научно-практическую конференцию «Старт в науку»
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

руководители

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Обеспечение детей-сирот жильем
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка учащихся к региональному этапу Всероссийской олимпиады школьников
	Лицей
	Федорова Л.Я.

специалисты

методисты

	Понедельник  9 января

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие в межрегиональном этапе олимпиады школьников по башкирскому языку


	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Нугуманова З.Т.

	Подготовка информации о выполнении в 2011 году Закона РБ “О языках народов Республики Башкортостан”
	Отдел образования


	Нугуманова З.Т.

	Подготовка справок к Январскому совещанию руководителей образовательных учреждений  по итогам 2011 года
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования

	Галиев А.Р.

Нафикова Э.А.

	Подготовка годового статистического отчета о деятельности территориальной профсоюзной организации
	Отдел образования


	Абдуллина Р.С.

	Разработка Программы проведения районного родительского Собрания
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

Язданова Г.Р.

	Вторник  10 января 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Тестирование для педагогических работников, аттестующихся в январе месяце
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

Галиев А.Р.

	Участие в межрегиональном этапе олимпиады школьников по башкирскому и чувашскому языкам
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Нугуманова З.Т.

	Составление базы данных ЕГЭ – 2012. 
	РЦПИ
	Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

	Подготовка статистического отчета по форме 103-РИК Сведения о выявлении и устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей за 2011 год.
	Отдел образования


	Фомина В.Ф.

	Разработка положения районного конкурса школьных музеев, посвященного 125-летию со дня рождения Г.Ибрагимова
	Отдел образования


	Язданова Г.Р.

	Районные соревнования по волейболу среди работников образования
	ДЮСШ
	Центр «Альтаир»

Юлдашев А.Х.

Абдуллина Р.С.

	Среда 11 января

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Совещание руководителей образовательных учреждений
	МБОУ Лицей с.Толбазы

10.00 часов
	Нагаев В.С.

специалисты

методисты

	Прием отчетов и сведений об итогах II учебной четверти (I полугодия) 2011-2012 учебного года 
	РЦПИ
	Габбасова В.Р.

Галиев А.Р.

	Участие в республиканском этапе олимпиады школьников по чувашскому языку


	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Нугуманова З.Т.

	Подготовка к Январскому совещанию руководителей образовательных учреждений  по итогам 2011 года
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Выезд в Центр аттестации ИРО РБ для сдачи заявлений аттестуемых педагогических работников
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

	Составление базы данных ЕГЭ – 2012. 
	РЦПИ
	Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

	Занятия «Школа молодого руководителя» по теме «Внутришкольный контроль – требования к его организации» (индивидуальные консультации для молодых руководителей ОУ)


	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Четверг 12 января

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка к Январскому совещанию руководителей образовательных учреждений по итогам 2011 года
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Участие в республиканском этапе олимпиады школьников по татарскому языку
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Нугуманова З.Т.

	Выезд в БГПУ им.М.Акмуллы по вопросу подготовки команды учащихся к республиканскому этапу олимпиады школьников по истории и обществознанию
	г.Уфа
	Нугуманова З.Т.

	Районные соревнования по лыжным гонкам среди работников образования
	с.Толбазы
	Центр «Альтаир»

Юлдашев А.Х.

Абдуллина Р.С.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.



	Пятница 13 января 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Районный этап Научно-практической конференции школьников «Старт в науку»
	МОУ Лицей с.Толбазы
	Фёдорова Л.Я.



	Прием  информации о работе пришкольных интернатов и ГПД за I полугодие (приложение к информации по форме: количество учащихся, с какого числа функционирует интернат и ГПД, средняя стоимость питания в день, сумма родительских взносов, организация подвоза детей)
	Отдел образования
	Мухаметзянова А.Т.

	Участие в республиканском этапе олимпиады школьников по татарскому языку


	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Нугуманова З.Т.

	Участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников по физике


	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Габбасова В.Р.

	Сдача в МО РБ статистического отчета по форме 103-РИК Сведения о выявлении и устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей за 2011 год.
	МО РБ

 г.Уфа


	Фомина В.Ф.

	Выезд в МО РБ для получения педагогическим работникам путевок в санаторий
	МО РБ

 г.Уфа


	Иванова О.О.

	Составление плана работы отдела образования на неделю с 16 по 22 января 
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Суббота 14 января

	Участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников по физике


	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Габбасова В.Р.

	Курсы по русскому языку для выпускников 11 классов 
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Районные соревнования по баскетболу среди работников образования
	ДЮСШ
	Центр «Альтаир»

Юлдашев А.Х.

Абдуллина Р.С.

	Районные соревнования по зимнему полиатлону
	спорткомплекс с.Толбазы
	Центр «Альтаир»

Юлдашев А.Х.

	Воскресенье 15 января

	Участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников по физике


	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Габбасова В.Р.

	Проведение курсов для выпускников 11 классов по математике, физике, химии, биологии по подготовке к ЕГЭ и региональному этапу Всероссийской олимпиады школьников
	Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

Габбасова В.Р.

Муллагулова З.Х.


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


