«Утверждаю»
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МКУ Отдел образования

                          В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с  6 по 12  февраля 2012 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 

	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ и ИРО РБ
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам МО РБ, ИРО РБ
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района                                             
	Отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним

	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Прием отчетов о расходовании денежных средств опекунами за 2011 год
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка к проведению районного родительского Собрания
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

Абдуллина Р.С.

Федорова Л.Я.

	Подготовка статистических данных об организации отдыха и оздоровления детей в Аургазинском районе в 2012 году
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Подготовка к мероприятию Встреча выпускников с представителями ВУЗов и ССУЗов

	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Выдача справок педагогическим работникам и ветеранам труда
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Понедельник  6 февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Аттестация педагогических работников (тестирование)
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Галиев А.Р.

Нафикова Э.А.

	 Аттестация учителей математики, русского языка и литературы в МБОУ Лицей с.Толбазы   
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Габбасова В.Р.
Федорова Л.Я.

	Свод данных по предварительному охвату отдыхом и оздоровлением детей в 2012 году
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.
Язданова Г.Р.

	Представление в МО РБ информации о внедрении новых моделей предоставления услуг дошкольного образования
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Вторник  7 февраля 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие в заседании КДН и ЗП
	администрация
	Язданова Г.Р.

	Семинар учителей начальных классов «Совершенствование воспитательного процесса в формировании духовно-нравственных ценностей и патриотизма»
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Мухаметзянова А.Т.

	Выезд в МБОУ СОШ с.Чуваш Карамалы на аттестацию учителей начальных классов, чувашского языка и литературы, биологии, преподавателя-организатора ОБЖ
	с.Чуваш Карамалы
	Мухаметзянова А.Т.

Нугуманова З.Т.

Муллагулова З.Х.

Бикмаев Р.Р.

	Выезд в МБОУ СОШ с.Куезбашево на аттестацию учителя математики
	с.Куезбашево
	Габбасова В.Р.

	Выезд в МБОУ СОШ д.Новофедоровка на аттестацию учителей чувашского языка и литературы, русского языка и литературы
	д.Новофедоровка
	Нугуманова З.Т.

Федорова л.Я.

	Подготовка информации по очередности в ДОУ по состоянию на 01.02.2012 г.
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка заявки на тренировочное тестирование по ЕГЭ-2012
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.



	Составление Программы отдыха и оздоровления детей в районе на 2012-2017 годы
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.
Хусаинова А.Р.

	Выезд в д.Кальчирбуран на обследование ЖБУ              
	д.Кальчирбуран
	Фомина В.Ф.



	Среда 8 февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Аттестация учителя начальных классов МБОУ Толбазинская башкирская гимназия
	Толбазинская башкирская гимназия
	Мухаметзянова А.Т.

	Выезд в МБОУ ООШ д.Нижний Бегеняш на аттестацию учителей русского языка и литературы, истории
	д.Нижний Бегеняш
	Федорова Л.Я.

Нугуманова З.Т.

	Выезд в Центр аттестации ИРО РБ в г.Уфу для предоставления документации на аттестующихся учителей
	г.Уфа 

ИРО РБ


	Федорова Л.Я.

	Участие в работе семинара по вопросу обеспечения  ОУ учебниками по родным языкам
	г.Уфа 

ИРО РБ


	Нугуманова З.Т.

	Семинар преподавателей-организаторов ОБЖ
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Бикмаев Р.Р.

	Семинар учителей английского языка «Деятельностный подход в преподавании английского языка»
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Весова С.Б.

	Подготовка материалов для проведения Встречи выпускников с представителями ВУЗов и ССУЗов
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Подготовка работ на конкурс “ИКТ в творчестве педагога 2011-2012 учебного года”
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.



	Подведение итогов районного конкурса школьных музеев, посвященного 125-летию Г.Ибрагимова
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

	Планирование работы лагеря им.Г.Ибрагимова на лето 2012 года
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Четверг 9 февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд в МО РБ для сдачи документов для участия в конкурсе «Учитель года башкирского языка и литературы – 2012»
	г.Уфа

МО РБ
	Нугуманова З.Т.

	Выезд в МБОУ Нагадакская СОШ на аттестацию учителей музыки, начальных классов, математики
	д.Т.Нагадак
	Язданова Г.Р.

Мухаметзянова А.Т.

Габбасова В.Р.

	Выезд в МБОУ ООШ с.Султанмуратово на аттестацию учителей физической культуры, русского языка и литературы
	с.Султанмуратово
	Гилязетдинов Р.А.

Федорова Л.Я.

	Подготовка сведений о детях-инвалидах, посещающих ДОУ
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Заседание рабочей группы по подготовке проекта территориального трехстороннего Соглашения
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.



	Выезд в г.Стерлитамак для предварительного заказа путевок в санаторий «Березка»
	г.Стерлитамак
	Хусаинова А.Р.

	Пятница 10 февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Зональный конкурс – фестиваль театральных коллективов «Жемчужины Башкортостана»
	в зональных школах
	Язданова Г.Р.

	Выезд в МБОУ СОШ д.Мурадым на аттестацию учителя физической культуры
	д.Мурадым
	Гилязетдинов Р.А.

	Выезд в МБОУ СОШ с.Исмагилово на аттестацию учителя истории
	с.Исмагилово
	Нугуманова З.Т.

	Выезд в МБОУ СОШ д.Степановка на аттестацию учителя математики 
	д.Степановка
	Габбасова В.Р.

	Выезд в МБОУ СОШ с.Тряпино на аттестацию учителей русского языка и литературы, технологии
	с.Тряпино
	Федорова Л.Я.

Мухаметзянова А.Т.

	Составление плана работы отдела образования на неделю с 13 по 19 февраля
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	 Подготовка к проведению диагностики знаний учащихся 10-х классов по математике
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Оформление выслуги лет педагогическим работникам
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	 Подготовка к проведению совещания заведующих ДОУ
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка информации по количеству летних профильных и палаточных лагерей, детских площадок и трудовых формирований, планируемых в работе в летний период
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.
Язданова Г.Р.

	Сдача отчета в МО РБ по педагогическим кадрам по итогам 2011 года
	г.Уфа

МО РБ
	Иванова О.О.

	Суббота 11 февраля

	Курсы для учителей русского языка и литературы 
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Учеба муниципальных служащих
	администрация
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

Фомина В.Ф.

	Турнир по футзалу среди школьников Кубок «Альтаир»
	Спорткомплекс с.Толбазы
	Симашев И.Х.


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


