«Утверждаю»

Начальник
МКУ Отдел образования

                          В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с  30 января  по 5 февраля 2012 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 

	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ и ИРО РБ
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам МО РБ, ИРО РБ
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района                                             
	Отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним

	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Прием отчетов о расходовании денежных средств опекунами за 2011 год
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка к проведению районного родительского Собрания
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

Абдуллина Р.С.

Федорова Л.Я.

	Подготовка статистических данных об организации отдыха и оздоровления детей в Аургазинском районе в 2012 году
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Подготовка к мероприятию Встреча выпускников с представителями ВУЗов и ССУЗов

	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Выдача справок педагогическим работникам и ветеранам труда
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Понедельник  30 января

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие на республиканском  этапе олимпиады школьников по русскому языку
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.



	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Галиев А.Р.

Нафикова Э.А.

	Выезд в СОШ д.Кебячево на аттестацию учителя чувашского языка и литературы
	д.Кебячево
	Нугуманова З.Т.

	Выезд в СОШ с.Куезбашево на аттестацию учителя русского языка и литературы
	с.Куезбашево
	Федорова Л.Я.

	Представление сведений о фактах лишения родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей в УПФ
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Составление программы “Педагогические кадры Аургазинского района на 2012-2013 годы”
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Подготовка списка учителей по предметам химия, биология, география, история, обществознание для прохождения КПК для предоставления в МО РБ
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.
Мухаметзянова А.Т.

Муллагулова З.Х.

Нугуманова З.Т.

	Вторник  31 января 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие на республиканском  этапе олимпиады школьников по экологии
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Муллагулова З.Х.



	Выезд в СОШ д.Таштамак на аттестацию учителя изобразительного искусства
	д.Таштамак
	Язданова Г.Р.

	Выезд в СОШ д.Таштамак на день отдела образования
	д.Таштамак
	специалисты

методисты

	Выезд в д.Новоитикеево на обследование ЖБУ семьи Загидуллиных для предоставления заключения в райсуд
	д.Новоитикеево
	Фомина В.Ф.

	Подготовка приказов по проведению ЕГЭ – 2012 г.
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Оформление журнала учета ознакомления с локальными нормативными актами отдела образования
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Изучение документации, организации воспитательного процесса и организации питания в  пришкольном интернате СОШ с.Исмагилово

	с.Исмагилово


	Мухаметзянова А.Т.

Хусаинова А.Р.

	Подготовка ответа на запрос прокуратуры района о профилактике безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних и защите их прав
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

Язданова Г.Р.

	Подготовка информации в МО РБ о работе направленной на совершенствование организации питания в ОУ
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Среда 1 февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие на республиканском  этапе олимпиады школьников по праву
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Нугуманова З.Т.

	Обучение руководителей  образовательных учреждений и преподавателей-организаторов ОБЖ по Программе пожарно-технического минимума, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	Большой зал администрации
	Бикмаев Р.Р.

Гилязетдинов Р.А.
Абдуллина Р.С.

	Подготовка программы проведения Встречи выпускников с представителями ВУЗов и ССУЗов
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Проверка и прием документов по “Организации деятельности общеобразовательных учреждений по защите персональных данных работников”
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Выезд на республиканскую НПК по теме “Роль творчества Р.Гарипова в патриотическом и нравственном воспитании учащихся”
	Салаватский район

с.Малояз
	Нугуманова З.Т.

	Организация выезда учителей башкирского языка и литературы на республиканский семинар 
	г.Уфа
	Нугуманова З.Т. учителя башкирского языка

	Четверг 2 февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Обучение руководителей  образовательных учреждений и преподавателей-организаторов ОБЖ по Программе пожарно-технического минимума, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	Большой зал администрации
	Бикмаев Р.Р.

Гилязетдинов Р.А.
Абдуллина Р.С.

	Изучение содержания сайтов по курируемым школам 
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Проверка и прием документов по “Организации деятельности дошкольных образовательных учреждений по защите персональных данных работников”
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Выезд на республиканскую НПК по теме “Роль творчества Р.Гарипова в патриотическом и нравственном воспитании учащихся”
	Салаватский район

с.Малояз
	Нугуманова З.Т.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.



	Выезд в г.Стерлитамак для предварительного заказа путевок в санаторий «Березка»
	г.Стерлитамак
	Хусаинова А.Р.

	Пятница 3 февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Обучение руководителей  образовательных учреждений и преподавателей-организаторов ОБЖ по Программе пожарно-технического минимума, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	Большой зал администрации
	Бикмаев Р.Р.

Гилязетдинов Р.А.

	Выезд в СОШ с.Ишлы на аттестацию учителей технологии, начальных классов, КБ, биологии


	с.Ишлы
	Мухаметзянова А.Т. 

Нугуманова З.Т.

Муллагулова З.Х.

	Выезд в НОШ с.Старокузяково на аттестацию учителей биологии
	с.Старокузяково
	Муллагулова З.Х.

	Выезд в СОШ №2 с.Толбазы на аттестацию учителя начальных классов
	СОШ №2 с.Толбазы
	Мухаметзянова А.Т. 



	Составление плана работы отдела образования на неделю с 6 по 12 февраля
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Работа с документами, подготовка ответов на письма
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Оформление выслуги лет педагогическим работникам
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Выезд на республиканскую НПК по теме “Роль творчества Р.Гарипова в патриотическом и нравственном воспитании учащихся”
	Салаватский район

с.Малояз
	Нугуманова З.Т.

	Выезд для участия в работе республиканского семинара по введению ФГОС
	Стерлитамакский район 
	Федорова Л.Я.

Мухаметзянова А.Т.

	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по экономике
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Мухаметзянова А.Т.

	Подготовка информации в МО РБ о мероприятиях направленных на медицинскую профориентацию учеников
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Суббота 4 февраля

	Курсы по русскому языку для выпускников 11 классов 
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Учеба муниципальных служащих
	администрация
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

Фомина В.Ф.

	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по экономике
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Мухаметзянова А.Т.

	Соревнования по лыжным гонкам «Лыжня румяных» для учащихся 6-11 классов – лично-командное первенство
	с.Толбазы
	Симашев И.Х.


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


