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Начальник
МКУ Отдел образования

                          В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с  26 по 31 марта 2012 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 


	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ, ИРО РБ, администрации и др.
	отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам МО РБ, ИРО РБ
	отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района                                          
	отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Составление заказа учебников на 2012-2013 учебный год
	отдел образования
	Весова С.Б.

	Выдача справок педагогическим работникам и ветеранам труда
	отдел образования
	Иванова О.О.


	Сбор заявок на организацию отдыха и оздоровления детей в санаторно-курортных учреждениях
	отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Прием отчетов о расходовании денежных средств опекунами за 2011 год

	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка к республиканскому конкурсу «Учитель башкирского языка и литературы – 2012», «Учитель татарского языка и литературы – 2012»
	отдел образования
	Нугуманова З.Т.

	Понедельник  26 марта

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Проведение тренировочного ЕГЭ для выпускников 11 классов по математике
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Заседание творческой группы по подготовке благотворительного гала-концерта «Звездный дождик»
	12.00 часов
МАДОУ №1 с.Толбазы
	Абдуллина Р.С.

	Интеллектуальный марафон для учащихся 5-6 классов
	МОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

методисты

	Русская лапта. Первенство района среди школьников


	спорткомплекс
	Юлдашев А.Х.

Гизатуллин Р.Г.

	Организация выезда учащихся на учебно-тренировочные сборы для победителей и призеров республиканского этапа ВОШ по истории, обществознанию и праву
	 отдел образования
	Нугуманова З.Т.

	Вторник  27 марта 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие в работе республиканского  семинара по организации дистанционного обучения 
	г.Уфа

Лицей №83
	Нафикова Э.А.

Галиев А.Р.

Нафиков А.Р.

Абдеев Р.Р.

	Проведение тренировочного ЕГЭ для выпускников 11 классов по русскому языку
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

	Семинар – совещание заместителей директоров по УВР «Ориентация мотивационной деятельности педагогического коллектива на создание личностно-ориентированной модели школы»
	МБОУ   Лицей с.Толбазы 
	Федорова Л.Я



	Участие в заседании КДН и ЗП
	администрация
	Язданова Г.Р.

	Подготовка документов на выезд внештатных инспекторов РО Профсоюза на курсы, семинары
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Разработка должностных инструкций руководителям ОУ
	отдел образования
	Иванова О.О.

	Прием отчётов по итогам III четверти 2011-2012 учебного года (по 7 формам) 
	отдел образования
	Габбасова В.Р. зам.директоров по УВР

	Прием списков выпускников, претендующих на награждение золотой и серебряной медалью
	отдел образования
	Габбасова В.Р. зам.директоров по УВР

	Выезд в г.Уфу для участия в заключительном этапе межрегионального конкурса «Учитель года башкирского языка и литературы – 2012»
	г.Уфа
	Нугуманова З.Т.

	Среда 28 марта

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.


	Проведение тренировочного ЕГЭ для выпускников 11 классов по обществознанию
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Выезд сборной команды района на зональные соревнования Спартакиады работников образования
	Нуримановский район

п.Красная горка
	Абдуллина Р.С.

	Выезд в г.Уфу для участия в работе семинара по защите персональных данных
	г.Уфа
	Иванова О.О.

	Интеллектуальный марафон для учащихся 5-6 классов
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

методисты

	Научно-методический совет: изучение и обобщение передового педагогического опыта учителей 
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

методисты

	Участие в заключительном этапе межрегионального конкурса «Учитель года башкирского языка и литературы – 2012»
	г.Уфа
	Нугуманова З.Т.

	Четверг 29 марта

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Проведение тренировочного ЕГЭ для выпускников 11 классов по физике, химии


	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	отдел образования
	Галиев А.Р.

	Семинар воспитателей ДОУ 
	МБДОУ Детский сад с.Бишкаин
	Абдуллина Р.С.

	Предоставление отчетов в ВК по Аургазинскому и Гафурийскому районам
	отдел образования
	Иванова О.О.

	Участие в заключительном этапе межрегионального конкурса «Учитель года башкирского языка и литературы – 2012»


	г.Уфа
	Нугуманова З.Т.

	Подготовка аттестационных материалов на аттестуемых учителей
	отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Пятница 30 марта

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Составление плана работы отдела образования на неделю со 2 по 8 апреля
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Проведение тренировочного ЕГЭ для выпускников 11 классов по  биологии, истории
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Оформление выслуги лет педагогическим работникам
	Пенсионный фонд
	Иванова О.О.

	Участие в заключительном этапе межрегионального конкурса «Учитель года башкирского языка и литературы – 2012»
	г.Уфа
	Нугуманова З.Т.

	Суббота 31 марта

	Работа с документами, ответы на письма
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

Фомина В.Ф.

	Участие в республиканском Шевченковском празднике
	г.Уфа
	Нугуманова З.Т.

МБОУ СОШ с.Степановка

	Участие на церемонии закрытия конкурса «Учитель года башкирского языка и литературы – 2012»

	г.Уфа
	Нугуманова З.Т.



	Турнир по волейболу «Летающий мяч» среди  учащихся 1997-1998 г.р.

	МОУ СОШ №3 с.Толбазы
	Юлдашев А.Х.


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


