«Утверждаю»

Начальник
МКУ Отдел образования

                          В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с  26  по  30  декабря   2011 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 

	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ и ИРО РБ
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района
	Отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Подготовка к Январскому совещанию руководителей образовательных учреждений, подготовка публичного доклада
	Отдел образования
	Специалисты методисты      Весова С.Б.

	Сбор  заявок и тезисов на районную научно-практическую конференцию «Старт в науку»
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

руководители

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Обеспечение детей-сирот жильем
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка учащихся к региональному этапу Всероссийской олимпиады школьников
	Лицей
	Федорова Л.Я.

специалисты

методисты

	Переоформление аккредитационных материалов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Понедельник  26 декабря

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка экспертного заключения по итогам аккредитации МБОУ СОШ с.Месели
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Подготовка поздравлений С Новым годом  коллективам


	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования


	Галиев А.Р.

Нафикова Э.А.

	Представление заключений о возможности быть опекуном.                                                Подготовка запроса в ИЦ МВД по РБ о судимости граждан, желающих оформить опеку и приемную семью.
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка отчета о ходе реализации в 2011 году Закона РБ «О языках народов РБ»
	Отдел образования
	Нугуманова З.Т.

	Подведение итогов муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников (отчет)
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Вторник  27 декабря 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка экспертного заключения по итогам аккредитации МБОУ СОШ с.Месели
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Участие в работе Заседания КДН и ЗП


	администрация
	Язданова Г.Р.

	Изучение документации, организации учебно-воспитательного процесса и организации питания  НОШ - ДС с.Болотино
	с.Болотино
	Мухаметзянова А.Т.

Хусаинова А.Р.

	Подготовка справок для оформления пенсии по выслуге лет
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Подготовка команды к участию в республиканской олимпиаде по родным языкам
	Лицей 

14.00
	Нугуманова З.Т.

	Выезд в д.Балыклыкуль для проведения обследования ЖБУ граждан, желающих создать опекунскую семью
	д.Балыклыкуль
	Фомина В.Ф.

	Подведение итогов муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников (отчет)
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Среда 28 декабря

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Профсоюзная елка для детей работников образовательных учреждений
	Дворец культуры

1 сеанс – 12.00 

2 сеанс – 15.00 
	Абдуллина Р.С.

Язданова Г.Р.

	Выезд в Министерство образования для получения путевок в санаторий «Радуга» педагогическим работникам
	г.Уфа
	Иванова О.О.

	Подготовка справок к Январскому совещанию по итогам 2011 года
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Изучение документации, организации учебно-воспитательного процесса и организации питания  НОШ д.Малый Нагадак
	д.Малый Нагадак
	Мухаметзянова А.Т.

Хусаинова А.Р.

	Выезд в д.Мурадым для проведения обследования ЖБУ граждан, желающих создать приемную семью
	д.Мурадым
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов на учителей, аттестующихся в январе 2012 года
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Четверг 29 декабря

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка справок к Январскому совещанию по итогам 2011 года
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Подготовка ответов на запрос прокуратуры и КДН и ЗП
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

	Выезд в г.Стерлитамак по вопросу организации отдыха и оздоровления детей
	г.Стерлитамак
	Хусаинова А.Р.

	Выезд в с.Толбазы для проведения обследования ЖБУ граждан, желающих создать опекунскую семью
	с.Толбазы
	Фомина В.Ф.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.



	Пятница 30  декабря 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка справок к Январскому совещанию по итогам 2011 года
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Составление плана работы отдела образования на неделю с 9 по 14 января 
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74

