«Утверждаю»

Начальник
МКУ Отдел образования

                          В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с  23 по 29 января   2012 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 

	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ и ИРО РБ
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам МО РБ, ИРО РБ
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района                                             
	Отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка учащихся к региональному этапу Всероссийской олимпиады школьников
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

методисты

	Подготовка к проведению районного родительского Собрания
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.
Абдуллина Р.С.

Федорова Л.Я.

	Организация отдыха и оздоровления детей
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Подготовка к мероприятию Встреча выпускников с представителями ВУЗов и ССУЗов
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Понедельник  23 января

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по истории
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.



	Составление разнярадок на учебную литературу
	Отдел образования


	Весова С.Б.

	Прием годового статистического отчета по форме 85-К
	Отдел образования

по графику
	Абдуллина Р.С.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования


	Галиев А.Р.

Нафикова Э.А.

	Оформление выслуги лет педагогическим работникам
	Отдел образования


	Иванова О.О.

	Вторник  24 января 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по истории
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.



	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по биологии (теоретический тур)
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Муллагулова З.Х.

	Прием годового статистического отчета по форме 85-К
	Отдел образования

по графику
	Абдуллина Р.С.

	Составление базы данных ЕГЭ – 2012. 
	РЦПИ
	Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

	Составление контингента обучающихся на 2012-2013 учебный год для заказа учебников
	Отдел образования
	Весова С.Б.

	Участие в заседании КДН и ЗП

	администрация
	Язданова Г.Р.

	Семинар-практикум заместителей директоров по УВР по теме «Деятельностный подход при обучении младших школьников на уроках и внеурочной деятельности»
	МБОУ Лицей с.Толбазы  
	Федорова Л.Я.

	Изучение документации, организации учебно-воспитательного процесса и организации питания в  НОШ д.Малый Нагадак
	Отдел образования


	Мухаметзянова А.Т.

Хусаинова А.Р.

	Составление номенклатуры архивных дел на 2012 год
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Подготовка статистического отчета 1-ДО
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

Центр «Альтаир»

	Среда 25 января

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по физической культуре
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Гилязетдинов Р.А.

	Прием годового статистического отчета по форме 85-К
	Отдел образования

по графику
	Абдуллина Р.С.



	Работа с документами по подготовке к проведению ЕГЭ -2012
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Подведение итогов районного конкурса «Волшебница зима»
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.



	Сбор заявок на вакантные места, сверка личных дел Т-2 и трудовых книжек
	Отдел образования


	Иванова О.О.

	Выдача учебной литературы образовательным учреждениям
	Библиотека отдела образования
	Мухаметшина Р.Я.

	Четверг 26 января

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по биологии (практический  тур)
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Муллагулова З.Х.

	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по обществознанию
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.



	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по астрономии


	г.Уфа
	Габбасова В.Р.



	Подготовка обобщенной информации по статистическому отчету 85-К
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Выезд в Обрнадзор г.Уфа с материалами аккредитации МБОУ СОШ с.Месели
	г.Уфа
	Бикмаев Р.Р.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.



	Выдача учебной литературы образовательным учреждениям
	Библиотека отдела образования
	Мухаметшина Р.Я.

	Пятница 27 января 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по математике
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Габбасова В.Р.

	Тестирование педагогических работников аттестующихся в феврале и марте
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Прием материалов для государственной аккредитации образовательных учреждений:

МБОУ СОШ д.Кебячево

МБОУ СОШ д.Курманаево

МБОУ СОШ с.Тряпино

МБОУ СОШ с.Тукаево

МБОУ ООШ с.Султанмуратово

МБОУ ООШ д.Кшанны
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Подведение итогов конкурса школьных музеев, посвященного 125-летию со дня рождения Г.Ибрагимова
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.



	Участие на республиканском семинар-совещании по проведению Спартакиады школьников
	г.Уфа
	Гилязетдинов Р.А.

	Составление плана работы отдела образования на неделю с 30 января по 5 февраля
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Выдача учебной литературы образовательным учреждениям
	Библиотека отдела образования
	Мухаметшина Р.Я.

	Суббота 28 января

	Курсы по русскому языку для выпускников 11 классов 
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по математике
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Габбасова В.Р.

	Участие в республиканском  этапе олимпиады школьников по химии (теоретический тур)
	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Муллагулова З.Х.

	Районный этап Всероссийской олимпиады по черчению
	
	Язданова Г.Р.

	Гиревой спорт «Открытое первенство ДЮСШ»
	МБОУ СОШ с.Месели
	Центр «Альтаир»

Юлдашев А.Х.

	Воскресенье 29 января

	Участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников по истории


	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

Нугуманова З.Т.


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


