«Утверждаю»

Начальник
МКУ Отдел образования

                          В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с 23 по 28 апреля  2012 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 


	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ, ИРО РБ, администрации и др.
	отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам МО РБ, ИРО РБ
	отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района                                          
	отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Составление заказа учебников на 2012-2013 учебный год
	отдел образования
	Весова С.Б.

	Подготовка приказов по проведению государственной (итоговой) аттестации 9,11 классов
	отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Сбор заявок на организацию отдыха и оздоровления детей в санаторно-курортных учреждениях
	отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача разрешений на расходование денежных средств опекунам недееспособных граждан
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Участие в заседании районного суда (о признании недееспособных, о лишении родительских прав, о наследстве)
	райсуд
	Фомина В.Ф.

	Понедельник  23  апреля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Семинар-совещание председателей Профкомов и уполномоченных по охране труда по теме «Вопросы охраны труда в образовательном учреждении и повышение эффективности деятельности профсоюзных органов»
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Абдуллина Р.С.

	Республиканские курсы для учителей начальных классов по теме «Повышение результативности начального общего образования в рамках реализации ФГОС»
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Мухаметзянова А.Т. 



	Проверка работы сайтов образовательных учреждений
	отдел образования
	Нафикова Э.А.

	Работа с почтой, документами
	отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Вторник 24 апреля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ д.Курманаево
	д.Курманаево
	Бикмаев Р.Р.
методисты

комиссия

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ д.Кшанны
	д.Кшанны
	Габбасова В.Р.

методисты

комиссия

	Семинар учителей обслуживающего  труда «Совершенствование мастерства обучающихся в различных видах декоративно-прикладного искусства»
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Мухаметзянова А.Т.
Хусаинова Д.Х. 



	Республиканские курсы для учителей начальных классов по теме «Повышение результативности начального общего образования в рамках реализации ФГОС»
	МБОУ Лицей с.Толбазы


	Мухаметзянова А.Т. 



	Тестирование педагогических работников
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Заседание оргкомитета по подведению итогов конкурса семейных сочинений «Формула счастья»
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка дипломов по итогам районного фестиваля «Звездный дождик»
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Среда 25 апреля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ д.Курманаево
	д.Курманаево
	Бикмаев Р.Р.

методисты

комиссия

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ д.Кшанны
	д.Кшанны
	Габбасова В.Р.

методисты

комиссия

	Инструктивное совещание заместителей директоров по УВР  по вопросу  о внесении изменений и дополнений в основную образовательную программу начального общего образования


	МБОУ Лицей

 с. Толбазы

	Федорова Л.Я.

Мухаметзянова А.Т.



	Республиканские курсы для учителей начальных классов по теме «Повышение результативности начального общего образования в рамках реализации ФГОС»
	МБОУ Лицей с.Толбазы


	Мухаметзянова А.Т. 



	Выезд на республиканский семинар  учителей начальных классов
	г.Ишимбай
	Мухаметзянова А.Т. 

Махмутова Ф.Ф.

	Подготовка к совещанию заведующих (составление плана, посещение МАДОУ №2 с.Толбазы»
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Четверг 26 апреля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Семинар учителей биологии и  заведующих УОУ «Роль УОУ в обучении и воспитании школьников»
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Муллагулова З.Х.       Юнусова Р.И. Васильев С.В.

	Республиканские курсы для учителей начальных классов по теме «Повышение результативности начального общего образования в рамках реализации ФГОС»
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Мухаметзянова А.Т. 



	Выезд на республиканский семинар


	г.Уфа
	Нугуманова З.Т.

	Выездное совещание директоров школ

	
	Бикмаев Р.Р.

	Подготовка наградных материалов на педагогов ДОУ
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка Положения конкурса «Профсоюзная страничка на сайте образовательного учреждения»
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Пятница  27 апреля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ д.Курманаево
	д.Курманаево
	Бикмаев Р.Р.

методисты

комиссия

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ д.Кшанны
	д.Кшанны
	Габбасова В.Р.

методисты

комиссия

	Семинар-совещание заведующих ДОУ «Инновационная деятельность как фактор развития профессионализма  педагогов ДОУ»
	МАДОУ Детский сад №2 с.Толбазы
	Нагаев В.С.

Абдуллина Р.С.

	IV фестиваль зарубежной литературы и песни
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Весова С.Б.



	Республиканские курсы для учителей начальных классов по теме «Повышение результативности начального общего образования в рамках реализации ФГОС»
	МБОУ Лицей с.Толбазы


	Мухаметзянова А.Т. 



	Составление плана работы отдела образования на неделю с 30 апреля по 5 мая
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Работа с документами, почтой
	отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Суббота 28  апреля

	Работа с документами, ответы на письма
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

Фомина В.Ф.

	Подготовка справок по СОШ д.Курманаево, ООШ д.Кшанны
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Курсы для выпускников 11 классов по подготовке к ЕГЭ по русскому языку


	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Финальные республиканские соревнования по общей гимнастике 
	26-28.04.

 
	Юлдашев А.Х.

Саитгалеева О.Р.


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


