«Утверждаю»

Начальник
МКУ Отдел образования

                          В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с  19 по 24 марта 2012 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 


	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ, ИРО РБ, администрации и др.
	отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам МО РБ, ИРО РБ
	отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района                                          
	отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Подготовка к проведению научно-практической конференции, посвященной 125-летия Г.Ибрагимова
	отдел образования
	специалисты методисты

	Выдача справок педагогическим работникам и ветеранам труда
	отдел образования
	Иванова О.О.

	Сбор заявок на организацию отдыха и оздоровления детей в санаторно-курортных учреждениях
	отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Прием отчетов о расходовании денежных средств опекунами за 2011 год
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка к республиканскому конкурсу «Учитель башкирского языка и литературы – 2012», «Учитель татарского языка и литературы – 2012»
	отдел образования
	Нугуманова З.Т.

	Понедельник  19 марта

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Оформление выслуги лет педагогическим работникам
	Пенсионный фонд
	Иванова О.О.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	отдел образования
	Нафикова Э.А.

	Выезд на аккредитацию МБОУ Мурадымовский лицей
	д.Мурадым
	комиссия

	Работа с фондом библиотеки в обменном фонде учебников
	библиотека
	Весова С.Б.

Мухаметшина Р.Я.

	Отборочный тур конкурса детского музыкального творчества “Звездный дождик”
	МАДОУ Детский сад №1 с.Толбазы
	Абдуллина Р.С.

	Вторник  20 марта 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие в заседании КДН и ЗП

	администрация
	Язданова Г.Р.

	Выезд на аккредитацию МБОУ Мурадымовский лицей
	д.Мурадым
	комиссия

	Учеба муниципальных служащих
	администрация
	Нагаев В.С.

Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

Фомина В.Ф.

	Семинар учителей МХК «Человек в мировой культуре»
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Иванова О.О.

	Отборочный тур конкурса детского музыкального творчества “Звездный дождик”
	МАДОУ Детский сад №2 с.Толбазы
	Абдуллина Р.С.

	Выезд в г.Уфу для участия в работе республиканского семинара уполномоченных муниципальных органов и организаторов отдыха и оздоровления детей
	г. Уфа
	Язданова Г.Р.

Хусаинова А.Р.

	Среда 21 марта

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.


	Районная научно-практическая конференция, посвященная 125 – летию Г.Ибрагимова
	с.Толбазы
	Нугуманова З.Т.

специалисты

методисты

	Выезд на аккредитацию МБОУ Мурадымовский лицей
	д.Мурадым
	комиссия

	Участие в работе республиканского семинара уполномоченных муниципальных органов и организаторов отдыха и оздоровления детей
	г. Уфа
	Язданова Г.Р.

Хусаинова А.Р.

	Четверг 22 марта

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Инструктивное совещание директоров  «О задачах руководителей ОУ по подготовке к летней оздоровительной работе»


	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Нагаев В.С.

Бикмаев Р.Р.

	Отборочный тур конкурса детского музыкального творчества “Звездный дождик”
	МАДОУ Детский сад №4 с.Толбазы
	Абдуллина Р.С.

	Участие в работе республиканского семинара уполномоченных муниципальных органов и организаторов отдыха и оздоровления детей
	г. Уфа
	Язданова Г.Р.

Хусаинова А.Р.

	Пятница 23 марта

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Составление плана работы отдела образования на неделю с 26 по 31 марта
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Семинар – совещание  заведующих ДОУ «Особенности личностного развития дошкольника как фактор готовности к школе»
	МАДОУ Детский сад  №3 с.Толбазы
	Нагаев В.С.

Абдуллина Р.С.

	Работа с документами, подготовка ответов на письма
	отдел образования
	специалисты

методисты

	Суббота 24 марта

	Работа с документами, ответы на письма
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

Фомина В.Ф.

	Турнир по шахматам «Белая ладья» 

по шашкам среди школьников
	спорткомплекс 
	Юлдашев А.Х.

Мирсаяпов А.А.

	Воскресенье 25 марта

	Баскетбол. Открытое первенство ДЮСШ среди школьников 1999-2000 г.р.
	спорткомплекс


	Юлдашев А.Х.

Бакиев А.Ф.

Салиев И.М.


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


