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ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с 14 по 19 мая  2012 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 

	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ, ИРО РБ, администрации и др.
	отдел образования
	специалисты

методисты


	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района                                          
	отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Составление заказа учебников на 2012-2013 учебный год
	отдел образования
	Весова С.Б.

	Подготовка приказов по проведению государственной (итоговой) аттестации 9,11 классов
	отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Сбор заявок на организацию отдыха и оздоровления детей в санаторно-курортных учреждениях
	отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача разрешений на расходование денежных средств опекунам недееспособных граждан
	отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Участие в заседании районного суда (о признании недееспособных, о лишении родительских прав, о наследстве)
	райсуд
	Фомина В.Ф.

	Понедельник  14 мая

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка отчета в ИРО РБ по одаренным детям
	отдел образования
	Федорова Л.Я



	Заседание внештатных инспекторов районной организации Профсоюза по обобщению итогов тематической проверки ОУ
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Проверка работы сайтов образовательных учреждений
	отдел образования
	Нафикова Э.А.

	Предоставление информации в МО РБ о численности детей иностранных граждан
	отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Подготовка списков будущих первоклассников из многодетных и малообеспеченных семей для МО РБ
	отдел образования
	Мухаметзянова А.Т.



	Подготовка грамот по итогам фестиваля “Звездный дождик”
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Проведение организационных работ по подготовке к открытию летнего оздоровительного сезона (подготовка лагеря им.Г.Ибрагимова, ЦДП)
	отдел образования
	Язданова г.Р.

Хусаинова А.Р.

	Вторник 15 мая

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд в Центр аттестации ИРО РБ для сдачи материалов аттестующихся учителей
	г.Уфа

Центр аттестации
	Федорова Л.Я.

	Планирование работы отдела образования и образовательных учреждений на июнь 2012 года


	отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Планирование работы дошкольных образовательных учреждений на июнь 2012 года
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка статистических данных в МО РБ о проделанной работе по финансовой грамотности
	отдел образования
	Мухаметзянова А.Т. Федорова Л.Я.

	Прием планов летней оздоровительной работы дошкольных образовательных учреждений
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка грамот по итогам конкурса родительских сочинений «Формула счастья»
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка приказов по проведению ГИА в 9-х классах
	отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Организация посещения кукольного театра учащимися начальных классов
	Дворец культуры
	Язданова Г.Р.



	Проведение организационных работ по подготовке к открытию летнего оздоровительного сезона (подготовка лагеря им.Г.Ибрагимова, ЦДП)
	отдел образования
	Язданова Г.Р.

Хусаинова А.Р.

	Среда 16 мая

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Семинар учителей русского языка и литературы по подготовке  и проведение итоговой аттестации по русскому языку  и литературе
	16.05.

МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Планирование работы отдела образования и образовательных учреждений на июнь 2012 года


	отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Подготовка планов работы РМО учителей начальных классов
	отдел образования
	Мухаметзянова А.Т.



	Подведение итогов конкурса проектов ДОУ. Подготовка к секционному занятию воспитателей ДОУ
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка наградных материалов по итогам Спартакиады педагогических работников
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка приказов по проведению ГИА в 9-х классах
	отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Проведение организационных работ по подготовке к открытию летнего оздоровительного сезона (подготовка лагеря им.Г.Ибрагимова, ЦДП)
	отдел образования
	Язданова Г.Р.

Хусаинова А.Р.

	Организация проведения лекций-концертов по Культуре Башкортостана
	школы
	Язданова Г.Р.



	Четверг 17 мая

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Инструктивное совещание директоров школ по подготовке образовательных учреждений к новому 2012-2013 учебному году
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Нагаев В.С.
Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

	Подготовка планов работы РМО учителей географии и воспитателей ГПД
	отдел образования
	Мухаметзянова А.Т.



	Инструктивное совещание заведующих ДОУ по вопросу завершения учебного года и подготовке к летней оздоровительной работе
	МАДОУ Детский сад №1 с.Толбазы
	Абдуллина Р.С.

	Выезд в Центр аттестации ИРО РБ на заседание аттестационной комиссии
	г.Уфа

ИРО РБ
	Федорова Л.Я.

	Проведение организационных работ по подготовке к открытию летнего оздоровительного сезона (подготовка лагеря им.Г.Ибрагимова, ЦДП)
	отдел образования
	Язданова Г.Р.

Хусаинова А.Р.

	Организация проведения лекций-концертов по Культуре Башкотостана
	школы
	Язданова Г.Р.



	Пятница  18 мая

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Семинар координаторов летней оздоровительной работы образовательных учреждений
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Язданова Г.Р.

	Подготовка планов работы РМО учителей технологии
	отдел образования
	Мухаметзянова А.Т.



	Заседание РМО дошкольных работников
	отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Работа с документами ответы на письма
	отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Составление плана работы отдела образования на неделю с 21 по 26 мая
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Организация проведения лекций-концертов по Культуре Башкортостана
	школы
	Язданова Г.Р.



	Суббота 19 мая

	Работа с документами, ответы на письма
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

Фомина В.Ф.

	Участие в III Всероссийском форуме “Электронный муниципалитет – 2012”
	Дворец культуры
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

Галиев А.Р.

	Проведение мероприятий, посвящённых Дню пионерии


	19.05

в школах
	Зам.директоров по ВР

	Курсы для выпускников 11 классов по подготовке к ЕГЭ по русскому языку


	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Организация проведения лекций-концертов по Культуре Башкортостана
	школы
	Язданова Г.Р.




Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


