«Утверждаю»

Начальник
МКУ Отдел образования

                          В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с  13  по 18  февраля 2012 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 

	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ и ИРО РБ
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам МО РБ, ИРО РБ
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района                                             
	Отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Подготовка к проведению районного родительского Собрания
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

Абдуллина Р.С.

Федорова Л.Я.

	Подготовка статистических данных об организации отдыха и оздоровления детей в Аургазинском районе в 2012 году
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Подготовка к мероприятию Встреча выпускников с представителями ВУЗов и ССУЗов
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Выдача справок педагогическим работникам и ветеранам труда
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Проведение курсов  повышения квалификации  для учителей географии
	Лицей с.Толбазы
	Мухаметзянова А.Т.

Федорова Л.Я.

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Выдача справок о лишении (не лишении) родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей (для получения земельного участка)
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Сбор документов для оформления опеки и приемной семьи
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Подготовка документов оформления купли-продажи жилых помещений, разрешение на расходование денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Прием отчетов о расходовании денежных средств опекунами за 2011 год
	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Понедельник  13 февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Прием отчетов и информаций по очередности в ДОУ
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Галиев А.Р.

Нафикова Э.А.

	Подготовка материалов по аттестации педагогических работников
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Подготовка информации по количеству летних профильных и палаточных лагерей, детских площадок и трудовых формирований, планируемых к работе в летний период
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Оформление выслуги лет педагогическим работникам
	Пенсионный фонд
	Иванова О.О.

	Подготовка материалов к проведению диагностики учащихся 10- х классов по математике
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

Федорова Л.Я.

Нафикова Э.А.

	Вторник  14 февраля 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие в заседании КДН и ЗП
	администрация
	Язданова Г.Р.

	Составление плана работы отдела образования и образовательных учреждений на март 2012 года
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Диагностика знаний учащихся 10-х классов по математике
	в школах
	Габбасова В.Р.

	Подготовка отчета в МО РБ об организации работы по патриотическому воспитанию
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

	Подготовка отчета в МО РБ «О дополнительных мерах по развитию системы дошкольного образования»
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Выезд в МБОУ СОШ с.Шланлы на аттестацию учителей русского  языка и литературы, обществознания
	с.Шланлы
	Нугуманова З.Т.

Федорова Л.Я.

	Составление дополнительных соглашений руководителям ОУ
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Выезд в г.Уфу для получения словарей по башкирскому языку
	г.Уфа
	Весова С.Б.

	Среда 15  февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Проведение III этапа Республиканского турнира “Кубок Башкортостана по физике” (принимают участие учащиеся МБОУ Лицей с.Толбазы, СОШ с.Ишлы, СОШ с.Чуваш Карамалы, СОШ с.Бишкаин)
	МБОУ Лицей с.Толбазы

с15.00 часов
	Габбасова В.Р.

	Семинар-совещание заведующих ДОУ «Педагогическое проектирование как вид инновационной деятельности в системе образования»
	МАДОУ Детский сад №1 с.Толбазы
	Нагаев В.С.

Абдуллина Р.С.

	Сдача в МО РБ статистических данных об организации досуга, отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

Хусаинова А.Р.

	Подготовка материалов для проведения Встречи выпускников с представителями ВУЗов и ССУЗов
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

Нафикова Э.А.

	Выезд в МБОУ СОШ с.Шланлы на аттестацию учителей математики и ИКБ
	с.Шланлы
	Нугуманова З.Т.

Габбасова В.Р.

	Подготовка сведений для ВК РБ о военнообязанных педагогических работниках
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Четверг 16 февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Участие на заседании республиканской комиссии по аттестации педагогических работников
	г.Уфа

Центр аттестации 
ИРО РБ
	Федорова Л.Я.

	Совещание директоров школ «Нормативно-правовая база образовательного учреждения. Нормотворческая деятельность руководителя ОУ»
	МОУ Лицей с.Толбазы
	Нагаев В.С.

Бикмаев Р.Р.



	Составление плана работы  дошкольных образовательных учреждений на март 2012 года
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Ознакомление сотрудников отдела образования с журналом локально-нормативных документов
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Выезд на республиканскую НПК по теме “Интергация образовательного процессе как фактор развития личности ребенка и формированиенационального самосознания молодого поколения”
	г.Учалы
	Нугуманова З.Т.

	Организация выезда на семинар для директоров чувашских школ
	Бижбулякский район
	Нугуманова З.Т.

Федоров Ю.А., директор ООШ д.Юламаново

	Пятница 17 февраля

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Семинар-практикум для учителей математики, работающих в 11 классах по вопросам подготовки выпускников к ЕГЭ 2012
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Габбасова В.Р.

	Подготовка отчета по дополнительному образованию детей в МО РБ
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

Центр «Альтаир»

	Заседание комиссии по подготовке проекта Территориального трехстороннего соглашения
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Составление плана работы отдела образования на неделю с 20 по 25 февраля
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Прием материалов конкурса рисунков «Защитникам родины посвящается» 
	Отдел образования


	Язданова Г.Р.



	Оформление справки о заработной плате педагогическим работникам
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Выезд в г.Уфа за олимпиадными заданиями по ИКБ
	г.Уфа
	Нугуманова З.Т.

	Суббота 18 февраля

	Курсы для выпускников 11 классов по  русскому языку
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Учеба муниципальных служащих
	администрация
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

Иванова О.О.

Фомина В.Ф.

	Проведение районной олимпиады по ИКБ
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Нугуманова З.Т.

	Воскресенье 19 февраля

	Проведение курсов для классных руководителей (курсы проводит академия повышения квалификации и переподготовки кадров г.Москва)
	Большой зал администрации
	Федорова Л.Я.

Язданова Г.Р.


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


