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  В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с  12 по  18  декабря   2011 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 

	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Контроль за ходом освоения финансовых средств, выделенных на текущий ремонт учреждений образования.
	Отдел образования
	Специалисты

	Подготовка ответов на письма МО  РБ и ИРО РБ
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Отправка на курсы учителей по письмам
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района
	Отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Подготовка материалов для проведения муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Отдел образования
	 Методисты

РЦПИ

	Комплексная проверка состояния учебно-воспитательной работы в ГБОУ Аургазинский детский дом
	с 12 по 16.12.
	Фомина В.Ф. комиссия

	Сбор  заявок и тезисов на районную научно-практическую конференцию «Старт в науку»
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

руководители

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 

	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	 Составление плана работы отдела образования и образовательных учреждений на январь 2012 года
	Отдел образования
	Нафикова Э.А. специалисты

методисты

	Работа с архивными материалами отдела образования, подготовка кабинета под архив

	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Переоформление аккредитационных материалов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Завершение работ по подготовке макета Устава ОУ и должностных инструкций руководителей ОУ
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Понедельник  12 декабря

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников  по МХК
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Иванова О.О.

	Контроль за внедрением Информационной системы (внесение ОУ данных о состоянии безопасности и готовности к новому учебному году, мониторинг ИКТ – инфраструктуры системы образования)
	Отдел образования


	Галиев А.Р.

Нафикова Э.А.

	Проведение открытого аукциона на капитальный ремонт здания МБОУ СОШ д.Турумбет
	Отдел образования


	Зиганшина С.Ш. Гилязетдинов Р.А.



	Составление протокола по итогам муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников по технологии
	Отдел образования


	Мухаметзянова А.Т.



	Выезд в МО РБ с документами по жилью для детей-сирот
	МО РБ
	Фомина В.Ф.

	Подготовка пакетов документов  к совещанию председателей ППО
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Проверка документов ДОУ по план-заданию
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка протокола по итогам муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников по ОБЖ
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Выдача учебной литературы нового поступления
	Библиотека отдела образования
	Весова С.Б. Мухаметшина Р.Я.

	Вторник  13 декабря 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников по немецкому языку
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Весова С.Б.

	Подготовка материалов на аттестуемых педагогов в декабре и составление графика аттестации
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Совещание председателей ППО
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Абдуллина Р.С.

	Заполнение  протокола по итогам аукциона на капитальный ремонт здания МБОУ СОШ д.Турумбет
	Отдел образования
	Зиганшина С.Ш. Гилязетдинов Р.А.

	Подготовка отчетов в МО РБ по итогам муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Курсы для выпускников 11 классов по русскому языку для центральных школ
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Выезд в д.Новоадзитарово на обследование жилищно-бытовых условий
	д.Новоадзитарово
	Фомина В.Ф.

	Составление списков участников I тура Интернет-олимпиады по физике
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Подгтовка материалов МБОУ СОШ Толбазинская башкирская гимназия и СОШ д.Мурадым для участия в республиканском смотре-конкурсе “Школа года” среди сельских национальных ОУ
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Заседание КДН и ЗП
	администрация
	Язданова Г.Р.

	Подготовка справок для оформления пенсии по выслуге лет
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Проверка документов ДОУ по план-заданию
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Выдача учебной литературы нового поступления
	Библиотека отдела образования
	Весова С.Б. Мухаметшина Р.Я.

	Среда 14 декабря

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников по экологии
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Муллагулова З.Х.

	Выезд на День отдела образования в МБОУ СОШ с.Бишкаин
	с.Бишкаин
	Иванова О.О.

специалисты

методисты

	Выезд в МО РБ для сдачи итогового отчета о проведении оздоровительной кампании детей в муниципальном районе за 2011 год
	МО РБ
	Хусаинова А.Р.

	Подготовка отчета в Реском “Меры социальной поддержки работников образования, установленные на муниципальном уровне
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Проверка документов ДОУ по план-заданию
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Выдача учебной литературы нового поступления
	Библиотека отдела образования
	Весова С.Б. Мухаметшина Р.Я.

	Четверг 15  декабря

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	 Составление утверждение  графика отпусков на  2011-2012 учебный год
	Отдел образования
	Иванова О.О.

руководители ОУ

	Семинар заместителей директоров  по УВР «Современные пути активизации познавательной деятельности школьников» 
	МБОУ СОШ    №3 с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

Габбасова В.Р.

	Изучение документации, организации учебно-воспитательного процесса и организации питания  НОШ д.Михайловка
	НОШ д.Михайловка
	Мухаметзянова А.Т.

Хусаинова А.Р.

	Прием конкурсных работ “Скульптура полицейского”(конкурс объявлен МВД РБ)
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.



	Подготовка отчета в Реском 4ПИ (по правозащитной работе)
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка сведений о гражданах, состоящих на воинском учете по системе образования для предоставления в Отдел ВК РБ по Аургазинскому и Гафурийскому районам
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Проверка документов ДОУ по план-заданию
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Пятница  16  декабря 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников по ИЗО
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Язданова Г.Р.

	Изучение документации, организации учебно-воспитательного процесса и организации питания  НОШ д.Надеждино
	НОШ д.Надеждино
	Мухаметзянова А.Т.

Хусаинова А.Р.

	Работа с почтой, документацией
	Отдел образования
	Габбасова В.Р.

	Заседание методсовета ДОУ  “Планирование деятельности ДОУ в соответствиис ФГТ”
	МАДОУ Детский сад №1 с.Толбазы
	Абдуллина Р.С.

	Составление плана работы отдела образования на неделю с 19 по 25 декабря 
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Суббота   17  декабря

	Курсы по русскому языку для выпускников 11 классов 
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Работа с документацией.
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Воскресенье  18   декабря 

	Проведение курсов для выпускников 11 классов по математике, физике, химии, биологии по подготовке к ЕГЭ и региональному этапу Всероссийской олимпиады школьников
	Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

Габбасова В.Р.

Муллагулова З.Х.

	Лыжная эстафета «Открытие  зимнего сезона» (млад. – 1997 г. р. и моложе,

 старш. – 1996 г. р. и старше).
	18.12.


	с.Толбазы 


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


