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        В.С. Нагаев

ПЛАН 

работы отдела образования
 администрации муниципального района Аургазинский район 

на неделю с  19 по  24  декабря   2011 года
	Мероприятия
	Место 
проведения
	Ответственные 

	В течение недели

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка ответов на письма МО  РБ, ИРО РБ, надзорных органов
	Отдел образования
	специалисты

методисты

	Направление учителей  на курсы повышения квалификации по приглашениям ИРО РБ
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Организация электронного документооборота, прием  электронной почты из МО РБ, ИРО РБ, РЦОИ и отправление писем, информаций по образовательным учреждениям района
	Отдел образования
	Нафикова Э.А. Галиев А.Р.

	Сбор  заявок и тезисов на районную научно-практическую конференцию «Старт в науку»
	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

руководители

	Контрольное обследование условий жизни детей, находящихся под опекой. 


	Отдел образования
	Фомина В.Ф.

	Работа с архивными материалами отдела образования, подготовка кабинета под архив


	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Переоформление аккредитационных материалов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Завершение работ по подготовке макета Устава ОУ и должностных инструкций руководителей ОУ
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Решение вопроса по обеспечению детей-сирот жильем.
	Отдел образования
	Фомина В.Ф. 

	Работа с документами по установлению законности постановки детей-сирот на учет по предоставлению жилья
	Отдел образования
	Фомина В.Ф. 

	Выезды по поиску жилья для приобретения детям-сиротам
	Отдел образования
	Фомина В.Ф. 

	Понедельник  19 декабря

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Подготовка отчета о проведении ремонтных работ в детском оздоровительном лагере им.Г.Ибрагимова
	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Галиев А.Р.

Нафикова Э.А.

	Прием статистических отчетов ППО
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Прием графиков проведения новогодних утренников в ДОУ
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Составление отчета «О мерах социальной поддержки работников образования»
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Встреча с родителями и участниками президентской елки. Проведение инструктажа.
	Отдел образования

11.00 часов
	Язданова Г.Р.

	Составление разнарядок на поступившую литературу, подготовка документов в бухгалтерию
	Отдел образования
	Весова С.Б.

	Выезд в г.Уфу для сдачи документов по аттестации педагогических работников
	г.Уфа
	Федорова Л.Я

	Подготовка приказа и утверждения состава комиссии для аккредитации МБОУ СОШ с.Месели
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Выезд в СГПА на встречу с выпускниками филологического факультета 2012 года
	г.Стерлитамак
	Иванова О.О.

	Вторник  20 декабря 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ с.Месели


	СОШ с.Месели
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

специалисты

методисты

	Подготовка материалов на аттестуемых педагогов в декабре и составление графика аттестации

	Отдел образования
	Федорова Л.Я.

	Подготовка отчета по охвату и оздоровлению детей, находящихся в трудной жизненной ситуации по состоянию на 25 декабря
	Отдел образования
	Язданова Г.Р.

	Составление разнарядок на поступившую литературу, подготовка документов в бухгалтерию
	Отдел образования
	Весова С.Б.

	Представление графиков проведения:

          - новогодних утренников, бал-маскарадов, дежурства сотрудников в период проведения новогодних праздников и каникулярное время
	Отдел образования 


	Язданова г.Р.
Руководители ОУ


	Подготовка информации о мероприятиях проводимых по поддержке материально-технической базы детского оздоровительного лагеря им.Г.Ибрагимова

	Отдел образования
	Хусаинова А.Р.

	Составление сводного графика проведения новогодних утренников в ДОУ
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Посещение ДОУ (приемка снежных фигур)
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Подготовка справок для оформления пенсии по выслуге лет
	Отдел образования
	Иванова О.О.

	Среда 21 декабря

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ с.Месели


	СОШ с.Месели
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

специалисты

методисты

	Выезд в г.Уфу для участия в президентской елке
 
	г.Уфа
	Язданова Г.Р.

	Подготовка к совещанию заведующих ДОУ
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Составление сводного статистического отчета 2 СП о составе районной организации Профсоюза

	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Представление в МО РБ заявки и Постановления о предоставлении жилья детям-сиротам


	Отдела образования
	Фомина В.Ф.

	Представление работ на Районный конкурс, посвященный жизни и творчеству Г.Ибрагимова

	Отдела образования
	Язданова Г.Р.

	Выдача учебно-методической-литературы образовательным учреждениям
	библиотека

Отдела образования
	Весова  С.Б.

Мухаметшина Р.Я.

	Четверг 22  декабря

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	 Составление утверждение  графика отпусков на  2011-2012 учебный год
	Отдел образования
	Иванова О.О.

руководители ОУ

	Семинар-совещание руководителей ОУ  «Публичная отчетность руководителя образовательного учреждения»
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Нагаев В.С. специалисты

методисты



	Семинар – совещание заведующих ДОУ

«Методическое и диагностическое обеспечение и сопровождение педагогического процесса  в соответствии с ФГТ»

	МАДОУ Детский сад №3 с.Толбазы 
	Абдуллина Р.С.

	Контроль за работой сайтов образовательных учреждений
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.



	Сбор сведений из образовательных учреждений о результатах Недели детской и молодежной прессы и о подписке на детские печатные издания
	Отдел образования
	Весова  С.Б.



	Выдача учебно-методической-литературы образовательным учреждениям
	библиотека

Отдела образования
	Весова  С.Б.

Мухаметшина Р.Я.

	Участие в заседании районного суда
	Отдела образования
	Фомина В.Ф.

	Пятница  23  декабря 

	Прием оперативной информации с курируемых образовательных учреждений 
	Отдел образования
	Специалисты

Мухаметзянова А.Т.

Абдуллина Р.С.

	Выезд на аккредитацию МБОУ СОШ с.Месели


	СОШ с.Месели
	Бикмаев Р.Р.

Габбасова В.Р.

специалисты

методисты

	Выезд Рахимовой Алсу, ученицы 5 класса лицея с.Толбазы для участия в Кремлевской елке

	г.Москва
	Язданова Г.Р.

	Выезд на заседание республиканской комиссии по аттестации педагогических работников

	г.Уфа
	Федорова Л.Я.

	Представление отчета о проведении школьного этапа конкурса «Учитель года-2012», «Учитель года русского языка и литературы-2012»,  

«Учитель года башкирского языка и литературы-2012», «Учитель года татарского языка и литературы - 2012» 
	23.12.

МБУ Отдел образования
	Федорова Л.Я.

Нугуманова З.Т.

зам. директоров по УВР

	Подписание контракта на проведение капитального ремонта МБОУ СОШ д.Турумбет
	Отдел образования
	Салихова Ф.Р.

Гилязетдинов Р.А.

Зиганшина С.Ш.

	Проверка документации председателей профкомов, уточнение исполнения сметы расходов ППО за 2011 год, выдача финансовых средств на проведение новогодних мероприятий
	Отдел образования
	Абдуллина Р.С.

	Составление плана работы отдела образования на неделю с 26 по 30 декабря 
	Отдел образования
	Нафикова Э.А.

специалисты

методисты

	Сбор сведений из образовательных учреждений о результатах Недели детской и молодежной прессы и о подписке на детские печатные издания
	Отдел образования
	Весова  С.Б.



	Выдача учебно-методической-литературы образовательным учреждениям
	библиотека

Отдела образования
	Весова  С.Б.

Мухаметшина Р.Я.

	Суббота   24  декабря

	Курсы по русскому языку для выпускников 11 классов 
	МБОУ Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

	Работа с документацией.
	Отдел образования
	Бикмаев Р.Р.

	Воскресенье  25   декабря 

	Проведение курсов для выпускников 11 классов по математике, физике, химии, биологии по подготовке к ЕГЭ и региональному этапу Всероссийской олимпиады школьников
	Лицей с.Толбазы
	Федорова Л.Я.

Габбасова В.Р.

Муллагулова З.Х.


Подг. Э.А.Нафикова 2-17-74


